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5A SALAZAR

dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME DE
5 conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
D. 6572- 2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
ondiente al mes de diciembre del presente afio, para el
y presentando factura Numero. 161040409 Serie D7707540.

a revision de la cuota financiera mensual.
sis de cuota ejecutada.

el tralado de nominas ejecutadas a cada centro de costo

N [a elaboracion de contratos del rengldn 031 “Jornales”

poracion de actas del Instituo Guatemalteco de Seguridad
glta y baja del rengion 031 “Jornales”
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ral de las Artes-

N la elaboracion de reportes e informes relacionados a
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Resultados bbtenidos

a) Se apoyd en la entrega de oficios y circulares a las diferentes dependencias de la
Direccion General de Ias artes.

b) Se apoyd en el requerimiento solicitade por planificacion de los listados del perscnal gue
labora en esclelas de 1a Direccién de Formacién Artistica del rengldn 031 “Jornales”.

c) Se apoyd dando el debido seguimiento a la actualizacion de la base de datos para el
informe semanal del repglon 031 “Jornales” en el mes de diciembre.

d) Se apoyo en el ordenamiento y resguardo de oficios, que fueron generados del renglén
031 “Jornales] en el meis de diciembre.

e) Se apbyé en |el andlisis del pago de bono por antigiiedad del renglén 031 “Jornales” del
Centro Cultural de Escyintla “Lic. Aristides Crespo Villegas®.

fi Se apbyé en |a realizacion de actas de suspension y altas de |a siguiente servidora: Norma
Elizabeth Arévalo Sutuj| renglon 031 “Jornales”.
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Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
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Estimado Viceministra:

Pe la manera mas atenta me @

. ACTIVIDADES REALIZADAS ¢

Técnicoes Nimerc 6572-2019
correspondiente del Off de agos

Informe Final;de Actividades

realizadas

a) Btindar apoyo en
b) Apoyar en el anal

c) Brindar apoyo en
mensualmente.

d) Apoyar en la elab

e) Apoyar en la elg
Social -IGSS- de

f) Apoyar en la entr

sis de cuota ejecutada.

la Direccion General de las Artes-

g) Bfindar apoyo en

h) Otras actividades

(José Pablo Garcia-salas Gon

afines a su contrato

palez)

—

Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 06-2019

irjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
sonforme lo estipulade en el Contrato Administrativo por Servicios

aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 665-2019,
lo al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

[a revision de la cuota financiera mensual.

el tralado de ndminas ejecutadas a cada centro de costo

bracion de contratos del renglon 031 “Jornales”
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 06-2019

Licenciade :
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultuna
Su Pespacho .

Estimado Viceministra:
De Ia maneraémés atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS cpnforme lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios

Técnicos Numero 6572-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 665-2019,
correspondiente del Ot de agosjo al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Finél de Resuiltados Obtenidos

a) Se apbyé en la elaboracion de listados para pago adicicnal del personal bajo el renglén 031
-~ “Jornales” de ja Direccign General de las Artes.

b) Se apoyd en el cotejo di los listados para cuocta presupuestaria del renglén 031 “Jornales”.

c) Se apoyd en la realizac|én y entrega de oficios y circulares a las diferentes dependencias
que conforman la Direcgion General de las Artes del rengién 031 “Jornales”.

d) Se apoyo en la conformiacion del expediente de solicitud de descuentos de clases pasivas al
personal del renglon 03(1 “Jornales” de las siguientes personas; Héctor Rolando Zacarias,
Maria del Carmen Caal|Pop, Santos Taque Quel, Francisco Quel Chicop y Benigno Cutzal
Quina;

e) Se apoyod en la alimentgcion de la base de datos para el informe semanat del renglén 031
“Jornales”.

fy Se apbyé en la revisién|de la cuota financiera del rengfon 031 “Jomnales”.
g} Se ap¢yé en la elaboragion de certificaciones y actas del personal 031 “Jornales”.

h) Se apoyé en la elabora¢ion de los movimientos de personal, suspensiones, altas y tomas de
posesion del rengldn presupuestario 031 “Jornales” de la Direccién General de las Artes.

i) Seapoyé en la elaboragion de listados para pago adicional del personal bajo el renglén 031
*Jornales” de [a Direccign General de las Artes de las siguientes personas: William Alberto
Pérez Chopen, Norma Elizabeth Arévalo Sutuj y Maria Eduarda Castillos Ordofiez de
Montenegro, Ana Gabriela Ramirez Gémez, Ana Maria Patzan lquite y Alejandro Teléf,
Simaén, /
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iy Se apbyc’: en |a elaboragion de los requerimientos solicitados por las diferentes
dependencias que confprman la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y
Deporte del Personal, del renglon 031 “Jornales”.

k) 8eapoyd en el requerimiento del listado del secretario de planificacién y programacion de la
presidencia SEGEPLAN sobre el bono pacto del renglén 031 “Jornales”.

) Seapoyd en la realizacion de oficio solicitando al Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -HGSS- de la suspension de la servidora Norma Elizabeth Arevalo Sutuj de Morales
del renglén 031 “Jornales”.

m) Se apoyé en la conformacion del expediente de solicitud del bono de antigiiedad del renglon
031 “Jornales’” del centio Cultural de Escuintla “Lic. Aristides Crespo Villegas™.

n) Se apoyé en la clasificgcion y archivo de oficios del renglén 031 “Jomales”.

o) Se apoy6 en la compilarion de informacién para la base de datos del renglén 031 “Jornales”
- solicitado por la Direccion de Recursos Humanos.

p) Se apoyt en la entregalde documentos de reintegro de la servidora Ana Maria Patzan Iquite
del rengién 031 “Jornales”.

q) Se apbyc‘n en la reprodugcion de CUR’'S de enero a junio de 2019 del renglén 031
“Jornales”.

1) Se apoyd en el requerimiento solicitado por el Congreso de la Republica; informacion del
servidor José Alberto Girén Cante del Renglon 031 “Jornales”.
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